ZAPYTANIE
w trybie rozeznania rynku

dotyczace kompleksowej ustugi sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych, sal

konferencyjnych, sanitariatéow, korytarzy, pomieszczenia socjalnego i pomieszczen gospodarczych,

klatki schodowej wraz z przedsionkiem potozonych w lokalu przy ul. Towarowej 1 w Olsztynie

Warminsko-M

azurska Izba Rolnicza, w trybie rozeznania rynku, zwraca sie z prosbg o przedstawienie

oferty na ustuge w zakresie sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych, sal

konferencyjny

ch, sanitariatéw, korytarzy, pomieszczenia socjalnego i pomieszczen gospodarczych,

klatki schodowe]j wraz z przedsionkiem potozonych w lokalu przy ul. Towarowej 1 w Olsztynie.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem Zamowienia jest wykonywanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania w

czystosci pomieszczen biurowych, sal konferencyjnych, sanitariatéw, korytarzy, pomieszczenia

socjalnego i pomieszczen gospodarczych, klatki schodowej wraz z przedsionkiem potozonych w lokalu

przy ul. Towarowej 1 w Olsztynie o tgcznej powierzchni 618,90 m2 w wiekszosci pokrytych

wyktadzing dywanowa. Klatka schodowa, pomieszczenie socjalne i sanitariaty pokryte sg ptytkami

podtogowymi.

Zamawiajacy informuje, ze posiada:

a) toalety: 2 szt.

b) umywalki: 2 szt.

c) muszle klozetowe: 4szt.

d) podajniki na papier toaletowy: 4szt.

e) dozowniki na mydto: 2 szt.

f) lustra w tazienkach: 2 szt.

g) zlew kuchenny: 1 szt.

h) okna: 34 o wymiarach okoto 207x175 cm

i) meble kuchenne: komplet (szafki, stét, krzesta, chtodziarka)

j) przedsionek

wraz ze szklanymi drzwiami zewnetrznymi (2 szt.)

k) meble biurowe

Zakres ustugi obejmuje:
1) Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, sal konferencyjnych sanitariatow,

f)
g)

korytarzy, pomieszczenia socjalnego i pomieszczen gospodarczych, klatki
schodowej wraz z przedsionkiem:
zamiatanie i mycie podtdg i schodéw, zgodnie z technologig;
wycieranie kurzu z mebli, odkurzanie mebli tapicerowanych, a w przypadku
zabrudzenia ich czyszczenie;
odkurzanie wyktadzin podtogowych a w przypadku zabrudzenia (plam) ich czyszczenie;
utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikédw na mydto, papier itp.;
opréznianie pojemnikéw na S$mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach;
opréznianie niszczarek;
czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku;



h) uzupetnianie materiatdw eksploatacyjnych tj. papier toaletowy, reczniki (do
pojemnikéw), mydto w ptynie, od$wiezacze powietrza, kostki zapachowe WC itp.

j) utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych do budynku i przepierzen szklanych

k) utrzymanie w czystosci tablic informacyjnych i tabliczek przydrzwiowych;

[) usuwanie pajeczyn

2) Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:
a) mycie przetgcznikdw, koszy na $mieci, parapetéw okiennych, drzwi wewnetrznych itp.
srodkami myjgco-konserwujacymi

3) Czynnosci wykonywane raz w miesigcu:
a) usuwanie kurzu i mycie listew przypodtogowych i $ciennych
b) usuwanie kurzu z wysokich mebli, ram obrazéw oraz antyram
c) mycie glazury w pomieszczeniach sanitarnych i kuchni
d) usuwanie kurzu z pucharéw, tabliczek pamigtkowych itp.

4) Czynnosci wykonywane okresowo:

a) Mycie okien fatwo i trudnodostepnych -2 razy w roku)

b) Mycie szklanej elewacji —od zewnatrz — 1 raz w roku, po okresie zimowym
¢) Pranie wyktadzin dywanowych — 1 raz w roku, po okresie zimowym

d) Mycie kaloryferéw — 1 raz na kwartat

Wykonawca zabezpiecza Srodki czyszczgce, materiaty eksploatacyjne, sprzet stuzacy do utrzymania
czystosci

Uzywane $rodki czystosci muszg by¢ dopuszczone do stosowania w Polsce, w tym do stosowania w
pomieszczeniach, w ktdrych przebywajg ludzie, posiadaé¢ odpowiednie zezwolenia, atesty, winny by¢
stosowane w stezeniu zalecanym przez producenta tych $rodkéw i przed uptywem terminu
przydatnosci do uzycia, odpowiednie do rodzaju powierzchni czyszczonej, odpowiadac wszelkim
obowigzujgcym przepisom prawa w tym w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony zdrowia i
srodowiska.

Ustuga sprzatania musi by¢ wykonana w sposdb rzetelny i profesjonalny. Wykonawca powinien
posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac odpowiednim potencjatem
technicznym i kadrowym do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy zrédta poboru energii
elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia

Ustugi stanowigce przedmiot umowy wykonywane beda we wszystkie dni robocze w godzinach
popotudniowych tj. po godzinie 16.00

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

2. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert oraz ustalit ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie w %
1 Cena 100 %

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert wedtug nastepujacego wzoru:
(Cmin/Cof) x 100 pkt.




gdzie:

Cmin — najnizsza cena oferty sposrdd ztozonych, niepodlegajacych odrzuceniu ofert

Cof - cena oferty ocenianej

Przez oferte najkorzystniejszg, nalezy rozumiec¢ oferte, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

3. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

a) Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 29.08.2018 r. godz. 09.00

b) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Towarowa 1, 10-416 Olsztyn, tel / fax
89 5340567, wmirol@wmirol.org.pl do dnia 29.08.2018 r. do godz. 09.00 za posrednictwem poczty,
kuriera, faksu, poczty elektronicznej lub osobiscie.

c) W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego oferty po terminie sktadania ofert Zamawiajgcy
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o] ztozeniu oferty po terminie,
a nastepnie zwrdci oferte bez merytorycznego jej rozpoznania.

4. TERMIN ROZSTRZYGNIECIA: 29.08.2018 r., po godzinie 13.00

5. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia 1 wrzesnia 2018 do dnia 31 sierpnia
2019r., Olsztyn, ul. Towarowa 1

6. FORMA PLATNOSCI: przelewem co miesigc, na podstawie wystawionej faktury

7. INFORMACJE KONCOWE:

a) Przedktadane oferty muszg odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

b) Oferta powinna by¢ opatrzona podpisem Wykonawcy i fakultatywnie pieczatkg firmy oraz
zawierac date sporzadzenia.

c) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem ani zapytaniem o cene w rozumieniu ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych. Informacja ta ma na celu wytacznie rozeznanie rynku i uzyskanie wiedzy na
temat kosztow zrealizowania opisanego zamdwienia.

d) Wazér formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

e) Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub odwotania zapytania ofertowego oraz
warunkéw okreslonych dla niniejszego zapytania ofertowego.

g) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia niniejszego zapytania ofertowego bez
dokonania wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert bez podania przyczyny.

h) Osoba do kontaktu: Jolanta Mackiewicz, tel. 89 534-05-67

i) Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U.z 2016 r., poz. 922) Zamawiajgcy informuje, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Izba Rolnicza,
ul. Towarowa 1, 10-416 Olsztyn

2. Z administratorem danych mozina sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail:
daneosobowe@wmirol.org.pl, telefonicznie pod numerem tel./fax: (89)5340567 lub
pisemnie pod adres siedziby administratora.


mailto:wmirol@wmirol.org.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania
majacego na celu wybdr najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia tego postepowania,

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym do
przeprowadzenia w Warminsko-Mazurskiej Izbie Rolniczej czynnosci kontrolnych.

5. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

6. podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu w
postepowaniu majacym na celu wybér najkorzystniejszej oferty, zawarcia oraz wykonania
umowy.



Zatgcznik nr 1 do rozeznania cenowego

OFERTA

Przedmiot oferty:

wykonywanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych, sal
konferencyjnych, sanitariatéw, korytarzy, pomieszczenia socjalnego i pomieszczen gospodarczych,
klatki schodowej wraz z przedsionkiem potozonych w lokalu przy ul. Towarowej 1 w Olsztynie o
tacznej powierzchni 618,90 m2

Zamawiajgcy:
Warminsko-Mazurska Izba Rolnicza
ul. Towarowa 1

10-416 Olsztyn

tel./fax: 895340567

NIP: 739 24 21 905

e — mail: wmirol@wmirol.org.pl

Wykonawca:
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My nizej podpisani :

SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamodwienia w zakresie okreslonym
W rozeznaniu cenowym na wykonywanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania w czystosci
pomieszczen biurowych, sal konferencyjnych, sanitariatow, korytarzy, pomieszczenia socjalnego i
pomieszczen gospodarczych, klatki schodowej wraz z przedsionkiem potozonych w lokalu przy ul.
Towarowej 1 w Olsztynie o tgcznej powierzchni 618,90 m2

1. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z oferta, do ktdérej nie wnosimy zastrzezer oraz
uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

2. OFERUJEMY wykonanie zamoéwienia:



5. ZAtACZNIKI: (sporzadzone i podpisane zgodnie z wymaganiami zapytania stanowig
integralng czes¢ naszej oferty.

Podpisy i pieczatki oséb uprawnionych

do wystepowania w imieniu Wykonawcy



Zatgcznik nr 2
Umowa nr.......... /2018
Zawarta W dniu .....cccceverenenen. r. pomiedzy:
Warminisko-Mazurska Izba Rolnicza
ul. Towarowa 1
10-416 Olsztyn
NIP: 7392421905

zwanym dalej ,,Wykonawca”, reprezentowanym Przez: ........ececevenesieereeveeneeseensans

§1

Zamawiajgcy zamawia a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé kompleksowg ustuge w zakresie
sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych, sal konferencyjnych, sanitariatow,
korytarzy, pomieszczenia socjalnego i pomieszczenn gospodarczych, klatki schodowej wraz z
przedsionkiem potozonych w lokalu przy ul. Towarowej 1 w Olsztynie o tgcznej powierzchni 618,90
m2 zgodnie ze ztozong ofertg z dnia ......ccceeveennene. , ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
Ustugi stanowigce przedmiot umowy wykonywane bedg we wszystkie dni robocze w godzinach
popotudniowych tj. po godzinie 16.00.

§2

Umowe zawiera sie na czas okreslony od dnia 1 wrzesnia 2018 do dnia 31 sierpnia 2019 r.

§3
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy wtasnym sprzetem i $rodkami
czyszczacymi. Srodki czyszczace zamawia i dostarcza Wykonawca na koszt wiasny.

§4
1. Wykonawca odpowiada za wfasciwe zabezpieczenie pomieszczen po wykonaniu ustugi
polegajgce na zamknieciu okien i drzwi.
2. Zamawiajacy wyda wykonawcy jeden komplet kluczy do drzwi wejsciowych.

§5
1. Za S$wiadczong przez Wykonawce ustuge Zamawiajacy zaptaci wykonawcy miesieczne
wynagrodzenie wraz z podatkiem od towardw i ustug VAT w kwocie zt .............. (
stownie: .................).
2. Cena zostata ustalona w wyniku przeprowadzonego rozeznania cenowego, zgodnie z ofertg z
dnia ...,
§6

Zamawiajgcy ptaci¢ bedzie umoéwione wynagrodzenie przelewem na konto Wykonawcy w terminie
14 dni roboczych od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajgcego .

§7
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich wiadomosci, ktére poznat w
trakcie wykonywania umowy.



2. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania regulamindéw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy i przeciwpozarowych obowigzujgcych u zamawiajgcego.

3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prace osdéb przy pomocy, ktdrych realizowad
bedzie przedmiot umowy.

§8
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za:
1) odstgpienie przez Wykonawce lub Zamawiajgcego od wykonania przedmiotu umowy z
przyczyn, za ktére nie ponosi odpowiedzialnosci Zamawiajacy - w wysokosci 1000,00 zt.
2) zwioke w wykonaniu zakresu prac okresSlonych w  wysokosci 0,5 % wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki,
3) naruszenie obowigzku o ktérym mowa w § 9 umowy w wysokosci 1000 zt.
2. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust.l1 nie wyklucza uprawnien
zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
3. Ewentualne kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1,2 i 3 Zamawiajgcy potraci z
przystugujgcego wykonawcy wynagrodzenia.

§9

1.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontrolowania sposobu i jakosci wykonania przedmiotu
umowy. W razie zastrzezen Zamawiajgcego w tym zakresie Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié
zalecenia Zamawiajgcego i niezwtocznie dokona¢ zmiany sposobu realizacji przedmiotu umowy pod
rygorem zaptaty kary umownej okreslonej w § 8 ust.1 pkt.3.

2. Dwukrotne zgtoszenie zastrzezen przez Zamawiajgcego co do sposobu i jakosci wykonywania
przedmiotu umowy uprawnia Zamawiajgcego do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym,
niezaleznie od zastrzezonej kary umownej.

§10
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
- udostepnienia pomieszczen w uzgodnionym terminie,
- nieodptatnego udostepnienia wszelkich mediéw niezbednych do wykonania prac,
- terminowego uregulowania ptatnosci.

§11
W kwestiach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzywac bedg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§12
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednakowych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy



